UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 45 /QP-SGDPT Pak Lik, ngay 15 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ciia ciac phong chuyén mén, nghiép vu thudc S&
Giao duc va Dao tao tinh Dak Lak

Can cir Nghi quyét sé 10/NO-HPND ngay 02/ 7/2025 cua Hoi dong nhan
dan tinh vé viéc thanh lap So Gido duc va Dao tao tinh Dak Lak;

Can cir Q’uyé't‘ dinh s6 01 33/OD-UBND ngay 02/7/2025 cua Uy ban nhain
dan tz’nﬁ Dc?k Lak vé viec Quy dinh co cau té chirc cua So Giao duc va Pao tao
tinh Pak Lak;

Trén co so thé'ng nhat tap thé lanh dao Sé Gido duc va Pao tao (tai cuoc
hop ngay 14/7/2025 ciia tdp thé lanh dao Sé Gido duc va Pao tqo);

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chire cdn bo.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cua cac phong chuyén mon, nghiép vu thudc
S¢ Gido duc va bao tao tinh Bak Lak theo phu luc dinh kém.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cic phong chuyén mén, nghiép vu thude So; thu trudng
cac don vi truc thudc So; cac co quan, don vi, to chirc co li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Lanh dao S6 GDDT;

- Phong CMNV thudc S&;
- Pon vi tryc thude So;

- Luu: VT, TCCB.

Lé Thi Thanh Xuan
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PHU LUC
Phén cong nhiém vu cia cac phong chuyén mon, nghiép vu thudc S¢ Giao
duc va Dao tao tinh Pak Lak

N Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quyét dinh nay phan cong nhiém vu cia cac phong chuyén mén, nghiép
vu thude S¢ Gido dyc va Pao tao tinh Pak Lak (got tat 1a So) tham muu Giam
dbc So thuc hién chic nang quan 1y nha nudc vé gido duc va dao tao, bao gom:
Van phong S¢, T6 chite can bd; Ké hoach - Tai chinh; Quan ly chét luong -
Cong nghé thong tin; Gido duc Pho thong; Gido duc Nghé nghiép - Gido duc
Thuong xuyén; Gido duc Mam non (goi chung 1a phong chuyén mon, nghiép vu).

Piéu 2. Nguyén tic phin cong nhiém vu cic phong chuyén mén,
nghiép vu

1. K& thira sy phan cong nhiém vu cic phong chuyén mon, nghiép vu da
thuc hién c6 hi¢u qua va hop 1y.

2. Mbi linh vuc cong viée chi giao mdt phong chuyén mon, nghiép vu 1am
dau mbi chu tri, theo ddi, thuc hién. Truong hop mot linh vuc cong viée lién
quan dén nhiém vu cta nhiéu don vi thi phong chuyén mén, nghiép vu lam dau
méi chu tri va cic phong chuyén mén, nghiép vu khac phdi hop theo ddi, thuc
hién.

3. Truong hop can thiét, Giam déc So thanh lap céc t6, nhom cong tac dé
thuc hién nhiém vu.

Chuong I1
NHIEM VU CAC PHONG CHUYEN MON NGHIEP VU
Muc 1
Van phong S¢

Piéu 3. Nhiém vu Vin phong Sé

Tham muu Lanh dao Sé: té)ng hop, chi dao, diéu phéi hoat dong cua co
quan S& va toan nganh Gido duc va Pao tao (goi tat 1a Nganh); thuc hién Quy
ché dan chu & co s&, Vian hoa cong so; cong tac hanh chinh, quan tri; cong tac
thong tin, truyén thong; cong tac van thu, luu tri; cong tic phong chong bio lut,
thién tai, phong chong chay no; cong tac dan van chinh quyén; cong tac két
nghia; cong tac phap che thuc hién cong tac kiém tra trong pham vi dugc giao;
tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, to co, phong, chong tham nhiing, lang phi,
ti€u cuc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat; cong tac dbi noi,
d6i ngoai, qudc phong, an ninh cia co quan S&; cong tac bao v€ bi mat nha
nudc, cai cach hanh chinh; cic hoat dong van nghé, thé thao cho can bo quan 1y,
cong chirc vién chire, nhan vién toan Nganh. Cu thé:
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1. Cong tac tong hop, chi dao, diéu phdi hoat dong clia co quan S, toan
Nganh va thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s¢

a) Du thao quyét dinh, chi thi trong linh vuc gido duc va dao tao thudc
tham quyén ban hanh ctia UBND tinh. Chu tri xdy dyng cic chuong trinh, ké
hoach, lich cong tac ctia S¢ va thong tin trén Website; theo doi1, don dbc hoat
dong cua co quan S¢ va cac don vi truc thudc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cua S¢. Thuc hién thong tin, bdo cdo dinh ky va hang nam, bao cdo dot Xuat vé
td chirc va hoat dong gido duc cua dia phuong cho UBND tinh va Bo Giao duc
va Pao tao;

b) Dau mbi trong viéc phdi hop cac so, ban, nganh, doan thé, chinh quyén
dia phuong lién quan dén cong tac diéu hanh hoat dong chung cua Nganh. Thuc
hién dang ky cac chi tiéu ¢ bao cdo thang, quy, nam v¢ tinh hinh phat trién kinh
té - x4 hoi cho S Tai chinh, UBND tinh. Trién khai cong tac phong chdng bio
lut, thién tai, phong chdng chay nd va bao vé méi trudng ctia toan Nganh;

¢) Huéng dan, theo ddi viée trién khai va thuc hién Quy ché dan chu cua
cac co s¢ giao duc trong toan Nganh; thuc hi¢n cong tac dan van; cong tac ket
nghia ctia co quan;

2. Cong tac quan tri

a) Quan 1y, thuc hién va hudng dan, kiém tra cong tac luu trit: Thu nhan
va xur 1y cac loai cong van dén (trir cong van mat giri riéng cho Lanh dao S& va
van ban gui dich danh cho cac don vi, ca nhan); nhan va phat hanh céc loai béo
chi; quan 1y cac con dau; truc dién thoai va cic phuong tién thong tin khac; quan
Iy van ban trén hé thong Idesk cua co quan S¢, sao luc van ban. Thu ky va du
thao két luan cac cudc hop (hop giao ban, hop 1anh dao, hop co quan,...). Xay
dung hé théng thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan Iy cua So;

b) Pau mdi trong vi¢c thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh, bao v¢
bi mat nha nuéc, xdy dung quy trinh, huéng din quan 1y chit luong theo tiéu
chuan qubc gia TCVN ISO. X4y dung co quan vin hoa va to chirc thuc hién noi
quy, quy ché dam bao ky cuong, ky luat lao dong, nén nép trong cac hoat dong
cua co quan So. T chirc hop co quan S¢ hang thang, quy, nam;

¢) Pam bao cac diéu kién, phuong tién phuc vu cac cudc hop, hoi nghi cia
co quan SO va toan Nganh (trir cac cudc hop, hoi nghi chuyen mon). Thyc hién
cong tac doi ngoai, 18 tan, tiép khach (trir cac doan lam viéc vé chuyén mén thi
do cac phong chuyén mén, nghiép vu thuc hién). T6 chirc ky niém cac ngay 18,
tét va cac hoat dong cta co quan Sé. Xay dung B6 Quy tic img xi, van hoa
cong vu trong co quan So;

d) Quan ly dat dai, try s¢ lam viéc, tai san, vat tu, thiét bi; dam bao cac
diéu kién 1am viéc, phuong tién di lai, thong tin lién lac; bao vé trat tu an toan,
phong chdng chay nd, vé sinh moi truong, canh quan cua co quan So; tham gia
diéu hanh doi tu vé co quan S&, cac ban dién tip khu vuc phong thu cua cac cp
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theo quy dinh. Phdi hop v6i phong Ké hoach - Tai chinh t6 chirc kiém ké, danh
gia tai san co quan theo quy dinh.

3. Cong tac thong tin, truyén thong

a) Pau mbi trong quan hé véi cac co quan bao chi dé thu thap va cung cip
thong tin; t6 chirc hop bédo theo yéu cau cia Giam doc S&; phat hanh tp san cia
Nganh;

b) Xay dung ké hoach, t6 chutrc tuyén truyén vé Nganh va cac hoat dong
co lién quan;

¢) Xay dung va quan 1y phong truyén théng cua So;

d) Chu tri quan 1y cong thong tin dién tir cta So.

4. Tham muu cong tac phap ché

a) Chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén chuan bi hd so du thao
van ban quy pham phép luat lién quan dén Nganh dé nghi co quan, t6 chirc, ca
nhan tham gia gop ¥ hodc S¢ Tu phap tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh;
tham gia soan thao van ban va dong gop ¥ kién d6i véi cac van ban quy pham
phap luat theo quy dinh;

b) Ra soat, xay dung bao cao vé két qua ra soat van ban quy pham phap
luat va dé xuat phuong an xt 1y nhitng quy pham phap luat mau thudn, chong
chéo, trai phap luat hodc khong con phu hop theo quy dinh;

¢) Kiém tra va xir Iy vin ban quy pham phap luat: Phdi hop v6i So Tu
phap xay dung, t6 chirc thuc hién, bao cdo két qua viéc ki€ém tra va xir Iy van
ban trong linh vuc chuyén mon cua Nganh;

d) Lap ké hoach, t6 chirc, huéng din, kiém tra, bédo cdo vé cong tac tuyén
truyén pho bién, gido duc phép luat trong pham vi Nganh. Huéng dan, ki€m tra,
t6 chirc xay dung, quan 1y va khai thac tu sach phap luat trong toan Nganh,;

d) Thuc hién cong tac kiém tra, theo ddi, don ddc, bao cdo tinh hinh thi
hanh, thuc hién phap luat trong pham vi cia Nganh;

e) Thuc hién cong tac hd trg phap 1y cho cac tap thé, ca nhan; co ¥ k1en vé
mat phap 1y véi viée xir Iy cac van dé lién quan dén phap luat, cac quyét dinh,
van ban chi dao, diéu hanh quan trong cia Giam dbc S&, cac van dé phap 1y khi
tham gia t6 tung dé bao vé loi ich hop phap cua co quan (néu o) trong pham vi
Nganh theo quy dinh; tham gla xur ly, dé xuat, kién nghi cac bién phap phong
ngira, khic phuc hau qua cac vi pham phap luét, ndi quy, quy ché theo sy phan
cong cua Giam doc So;

g) Tham gia hoat dong ctia ban chi dao, ban diéu hanh cac chuong trinh,
dé an, du 4n vé phat trién gido duc c6 lién quan dén linh vuc Phép ché;

Y Phéi hop vé6i phong chuyén mon, nghiép vu de, thue hién cong tac Phap
ché: du thdo van ban quy pham phap luat lién quan dén Nganh; thong ké, bdo
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cao tinh hinh thi hanh, thyc hién phdp luat trong pham vi cua Nganh phong
ngtra, khic phuc hau qua cac vi pham phap luét, ndi quy, quy ché..

5. Tham muu cong tac kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to
cao, phong, chong tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc

a) Thuc hi¢n chirc nang kiém tra trong pham vi S& Giao duc va bao tao
duoc giao tham muu UBND tinh thuc hién quan 1y nha nudc vé gido duc va dao
tao, gido duc nghé nghié¢p;

b) Thue hién nhiém vu trong cong tac tiép cong dan, giai quyét khleu nai,
t6 céo theo quy dinh ctia phap luat. Gitp Giam ddc S thuong truc tiép cong
dan;

¢) Chu tri thyc hién cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc theo quy
dinh cua phap luat

6. To chiic cac hoat dong van ngh¢, thé thao cia can bd quan ly, cong
chtrc, vién chirc, nhan vién toan Nganh.

7. Td chirc cac hoat dong san sang chién dau cua luc luong tu vé S&; cur
cong chtrc thudc co quan S¢ tham gia dién tdp phong thu khu vyc.

8. Tham gia hoat dong cua ban chi dao, ban diéu hanh cac chuong trinh,
dé an, du an v€ phat trién gido duc co lién quan dén linh vuc hanh chinh.

9. Phéi hop véi phong chuyén mén, nghiép vu dé thuc hién cong tac hanh
chinh nhu: Tong hop, thong ké, bao cao, cai cach hanh chinh, quan ly tai san
cong, bao ddm an ninh co quan, thong tin truyén thong...

10. Thuce hién cac nhiém vu khac do Giam déc So giao.

Muc 2
Phong To chirc can b

Pi¢u 4. Nhiém vu Phong To chirc can bd

Tham muu Gidm déc S6: thuc hién chire nang quan ly nha nudce vé linh
vuc to chie bo may; cong tac quy hoach, tuyén dung, st dung, bd nhiém, mién
nhiém, luan chuyén, thuyén chuyén, biét phai, danh gia, ky lut can bo quan 1y,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; cong tac dao tao, bdi dudng, hudng
dan trién khai, thyc hién viéc ké khai tai san cho can bo quan 1y, céng chuc, vién
chirc clia co quan S& va cac don vi tryc thudc, phat trién doi ngil, ché do chinh
sach cong chire, vién chirc va ngudi lao dong; cong tic phan cap quan 1y, bao vé
chinh tri ni by; cong tac chinh tri, tu tudng, dao dirc nha gido; cong tac thi dua,
khen thudng, danh gia sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc ctia can bo quan 1y,
cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong trong toan Nganh. Cong tac Vi sy tién bo
phu nit trong pham vi duoc phan cap. Cu thé:

1. Cong tac vé linh vuc to chirc bd may
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a) Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau to
chuc cua S& va cac don vi truc thude So; du thdo hudng dan cu thé chuc nang,
nhiém vu va quyén han cua cac co quan, don vi theo tham quyén cua S¢;

b) Du thao quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé dbi véi cac
don vi thudc Sa;

¢) Du thao cac quyét dinh cho phép thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai
thé, chuyén ddi loai hinh cac co s& gido duc va dao tao, co s& gido duc nghé
nghiép truc thudc So (bao gdm ca cac co sé gido duc co su tham gia dau tu cla
cac to chtrc, ca nhan nudc ngoai).

d) Chu tri tham muu thyc hién tham dinh ho so, dé 4n vé cho phép thanh
1ap, sap nhap, chia tach, gidi thé trung tam khac thuc hién nhiém vu gido duc
thuong xuyén nhu: trung tim ngoai ngft, tin hoc; gido duc k¥ nang song,...

2. Cong tac quy hoach, tuyén dung, sir dung, bo nhiém, mién nhiém, luan
chuyén, thuyén chuyén, biét phai, danh gia, ky luat can bo, cong chic, vién chirc
va nguoi lao dong cac phong chuyén mon, nghi¢p vu thudéc S va cac don vi
truc thudc Sé.

) Trién khai cong tac quy hoach cac chirc danh 1anh dao, quan 1y thudc
tham quyén cua So;

b) T6 chuc tuyén dung vién chirc, str dung vién chirc, hét han tap su, bd
nhiém ngach, nang ngach, chuyén ngach, thang hang chirc danh nghé nghiép;
nang luong, phu cap tham nién nha giao; hop dong, diéu dong, luan chuyén, biét
phai, nghi huu, phu trach ké toan, ké toan trudng dbi voi vién chic, nguoi lao
dong cua cac co so gido duc truc thudc Sé, cac co so gido duc theo tham quyen
cua S¢ va cong chirc, nhan vién, nguoi lao dong ctia co quan So;

¢) Huéng dan cac don vi thugc va truc thugc So xay dung vi tri viéc lam,
sO nguoi lam viéc; tong hop vi tri viéc lam, so nguoi lam viée cua cac don vi,
trinh cép c6 tham quyén phé duyét. Xay dung ké hoach bién ché hanh chinh, su
nghiép ctia co quan SO va cdc co sé gido duc theo thim quyén cta S¢. Thuc hién
vigc tinh gian bién ché theo dé 4n duoc phé duyét;

d) Thyc hién quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chuc
vu, mién nhiém, luan chuyén, cach chirc, giang chirc nguoi ding dau, cap pho
nguoi ding dau cac phong chuyén mén, nghiép vu thudc S¢ va cac co s¢ giao
duc truc thugc S¢ (khong bao gdm ngudi ding dau, cap phé nguoi ding dau
Truong Cao dang Su pham Dak Lik); cong nhan, khong cong nhan hoi dong
truong cac co s¢ gido duc truc thudc So; cong nhan, khong cong nhan hoi déng
truong, chi tich hoi dong trudong, hiéu trudong, pho hiéu trudng, cic co sé gido
duc ngoai cong 1ap; giam ddc, pho giam dbc cac trung tdm thudc thdm quyén
quan 1y nha nuéc dugec UBND tinh giao;

d) Quan 1y t chirc b may, bién ché cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
ctia co quan SO va cac don vi truc thude. Quan 1y hd so can bd quan 1y, cong
chtrc, nhan vién va nguoi lao dong cia co quan So theo quy dinh. Chi dao, theo
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ddi viée quan ly ho so can bd quan 1y, vién chirc va nguoi lao dong cua cac don
vi su nghi¢p cong 1ap truc thudc S&;

e) Chi dao, huéng dan danh gia chuan hiéu truorng, pho hi¢u trudng,
chuan gido vién cia co s giao dyc mam non, co s¢ gido duc pho thong. Trién
khai cac van ban quy dinh vé diéu kién, tiéu chuén, chirc danh d6i voi ngudi ding
dau, cap pho ngudi ding dau cac don vi thudce va tryc thude So;

g) Huéng dan, thuc hién, kiém tra va tong hop viéc danh gia, Xep loai
cong chur, vién chire, nguoi lao dong toan Nganh; t6 chirc danh gia va tong hop
két qua danh gia, xep loai tap thé cac don vi truc thudc, tap thé co quan S¢, Tap
thé 1anh dao SO, ca nhan can bo quan ly, cong chuc, nhan vién va nguoi lao
dong thudc co quan SO hang nam;

h) Hudng dan, thuc hién, giam sat va kiém tra viéc thuc hién ky luat d6i
v1 cong chure, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly cia S theo quy
dinh ctia phap luat hodc ity quyén cia UBND tinh.

3. Cong tac phat trién doi ngil, dao tao, bdi dudng; cong tac chinh tri, tu
tudng, dao dirc nha gido va thuc hién ché do chinh sach d61 vai cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong.

a) Xay dung, huéng dan, kiém tra, danh gia ké hoach phat trién doi ngii
nha giao, can bg quan 1y gido duc va nhan vién cua toan Nganh,;

b) Tham muu xay dung ké hoach ddo tao, boi dudng hang nim dbi v6i nha
gido, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y gdm: cong tac
dao tao sau dai hoc; 1y luan chinh tri; boi dudng kién thuc, ky nang quan ly nha
nude, chirc danh 1anh dao, k¥ ning thyc thi cong vu; boi dudng tiéu chuan hang
chtc danh nghé nghiép; bdi dudng nang cao ning luc chuyén mén, nghiép vu ddi
v&1 vién chuc;

C) Trién khai cong tac chinh tri, tu tudng, dao dirc nha gido;

d) Phdi hop kiém tra viéc thyc hién ché do, chinh sach déi voi cong chire,
vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

4. Cong tac thi dua, khen thuong; cong tac sang kién

a) Thuong truc HO1 Od(‘Sng thi dua, khen thudng (goi tat 1a Hoi dong) cua
Nganh; xay dung va cu thé hoa chu truong cua Bang, chinh sach, phap luét cua
Nha nudc veé cong tac thi dua, khen thuong trong nganh Gido duc

b) Pé xuét, tham muu Hoi déng vé chu truong, ké hoach t6 chirc thuc
hién cac phong trao thi dua va cong tac khen thudng theo quy dinh.

¢) Pon ddc, kiém tra cong tac thi dua, khen thuong cta cac co quan, don
vi thudc S¢ va trong nganh Gido duc; phat hién, xay dung va t6 chirc nhan rong
cac dién hinh tién tién.

d) Tham gia hoat dong Khdi thi dua thudoc Bo, Tinh va huéng dan xét
khen thuong khdi, cum thi dua thudc S&; chuan bi cac diéu kién can thiét va du
tri kinh phi hoat dong ctia Hoi dong.
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d) Phén cong thanh vién lam nhiém vu Thu ky Ho1 (i‘éng, ghi bién ban cac
phién hop ctia Ho1 dong; tong hop y kién thanh vién Hoi dong; hoan chinh hé so
de nghi khen thudng theo quy dinh hién hanh.

e) T6 chirc trién khai cac két luan cua Hoi dong; hudng dan nghiép vu vé
thi dua, khen thuong va xtr ly cac thong tin, dé nghi ciia Ho1 dong Thi dua -
Khen thuong cia B9, Tinh; tong hop bao cdo dinh ky, dot xuat theo yéu cau.

g) Tham dinh hd so dé nghi khen thuong va hiép y khen thuong: thAm
dinh hd so, tham muu thuc hién cac quy dinh vé xét ting Nha giao nhéan dan,
Nha gido wu td; thim dinh hd so, dé nghi lanh dao S& trinh cap c6 thim quyén
tang thuong Huan chuong Lao dong cac hang, Bing khen cta Thi tuéng Chinh
phu; tham dinh hd so, dé nghi 1anh dao S¢& trinh 1anh dao B§ xét khen thudng
phong trao thi dua, chuyén dé, xét ting Ky niém chuong Vi su nghiép gido duc
ctia B Gido duc va Pao tao; tham dinh ho so, dé nghi 1anh dao S¢ trinh Chu
tich Uy ban nhan dén tinh cong nhan danh hiéu Tap thé lao dong xuét sac, ting
Co thi dua, Bang khen cho tap thé, ca nhan cua cac phong chuyén mén, nghiép
vu thudc S& va cac don vi truc thude Sé; tham muu, dé nghi Giam déc So cong
nhan cac danh hi¢u thi dua, khen thudng cho tap thé va c4 nhan trong toan Nganh;
tong hop, 1ap ho so, tai liéu vé cac phong trao thi dua va cong tac khen thuong
theo quy dinh cua phap luat; xay dung bao cao so két, tong két dinh ky va dot
xudt vé cong tac thi dua, khen thuong.

h) Tham muu gidi quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén Iinh vuc thi dua,
khen thudng theo quy dinh.

i) Van dong cac nguon tai tro dé xay dung quy thi dua, khen thuong.

k) Tham muu thanh 1ap Hoi dong sang kién cap nganh; to chirc danh gia
sang kién, dé tai nghién clru cua cong chtrc, vién chic, nguot lao dong trong
toan Nganh.

5. Phdi hop voi cac co quan, don vi lién quan dé 1am thu tuc cho phép di
nudc ngoai doi véi tap thé, ca nhan thudc pham vi quan ly.

6 Thuc‘mg truc Ban Vi su tién bo cua phu nir cta Ngémh. Thuc hién cong
tac phan cap quan ly, bao v¢ chinh tri ndi b theo phan cap cia UBND tinh.

7. Thong ké, thong tin bao cdo vé cong tac to chic can bd cia Nganh véi
UBND tinh va B6 Gido duc va Pao tao. Theo doi, cap nhat két qua trén co so dir
liéu Nganh dugc phan cong. Tham gia Ban chi dao, Ban di€u hanh cac chuong
trinh, d€ an, du an vé cong tac td churc can bo.

Muc 3
Phong Ké hoach - Tai chinh

Piéu 5. Nhiém vu Phong K¢ hoach - Tai chinh

Tham muu Giam d6c S¢ thuc hién chirc ning quan Iy nha nudc vé ké
hoach, dau tu, cac du an, dé an phat trién gido duc va dao tao, giao duc nghé
nghi¢p; cong tac tai chinh, ké toan; quan 1y co s& vat chat, thiét bi truong hoc,
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dat dai, tai sdn cong, cong tac thong ké toan Nganh va cong tac xa hoi hoa gido
duc va dao tao. Cu thé:

1. Tham muu cong tac ké hoach, chuong trinh, du an, dé an

a) Du thao quyét dinh, chi thi, ké hoach dai han, trung han va hang nam,
trong d6 c6 cac chuong trinh muc ti€u phat trién gido duc. TO6 chirc xay dung,
kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach phat trién gido duc ctua toan Nganh,;

b) Chu tri thuc hién cac chuong trinh, du an, dé an lién quan dén co s& vat
chat, thiét bi day hoc cua toan Nganh va giao chi ti€u phat trién gido duc va dao
tao, gido duc nghé nghiép hang nam.

¢) Chu tri giao chi tiéu Ké hoach tuyén sinh dau cap cho cac don vi truc
thudc So.

2. Tham muu cong tac tai chinh, ké toan

’ a) Du thao murc thu hoc phi, 1€ phi tuyén sinh, muc thu dich vu gido duc
do1 voi cac co so gido duc thugc pham vi quan ly cua dia phuwong dé UBND tinh
trinh HO1 dong nhan dan tinh quyét dinh theo quy dinh cua phap luat;

b) Huong dan, t6 chirc thuc hién viéc huy dong, quan ly, sir dung cac
nguon luc dé phat trién gido duc & dia phuong; kiém tra viéc thuc hién quyén tur
chu vé tai chinh, tu chiu trach nhiém cuia cac co s& gido duc cong lap truc thude
S6 theo quy dinh cua phap luat. Huéng dan thu, chi cac ky thi khac thudc tham
quyén cta SO;

¢) Chu tri, phdi hop véi S Tai chinh, cu thé hoa cac tiéu chuan, dinh mic
kinh phi gido duc dia phuong; huéng dan xay dung, 1ap du todn va quyét toan
ngan sach gido duc hang nam ddi vai cac co so gido duc va dao tao, co so giao
duc nghé nghiép tryc thudc S&; quyét dinh giao du toan thu, chi ngan sach gido
duc dbi voi cac co sé s6 gido duc va dao tao, co s& giao duc nghé nghiép sau khi
dugc co quan c6 thim quyén phé duyét; xac dinh, can d6i ngan sach nha nudc
chi cho gido duc hang nam trinh co quan c6 tham quyén phé duyét; kiém tra viéc
str dung ngan sach nha nudc va cac ngudn thu hop phap khac cua cac co sd gido
duc va dao tao, co so gido duc nghé nghiép & dia phuong;

d) Thuc hién nhiém vu co quan chu dau tu va chu quan dau tu trong linh
vuc xay dung thudc pham vi quan 1y cac ngudn Von ciia Nganh. Quan ly hoat
dong tai chinh cac chuong trinh muc tiéu, cac du an vé gido duc va dao tao, gido
duc nghé nghiép;

d) Hudéng din, kiém tra viéc thuc hién ché do chinh sach d6i véi cong
chtre, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh, sinh vién (HSSV) thuc
Nganh; trién khai thuc hién chinh sach gido duc & ving déan toc thiéu s6, mién

nui, vung dac biét kho khan. Phéi hop xdy dung chuong trinh, ké hoach vé thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi, quy ché chi tiéu ndi bo;

e) Thuc hién cong tac tai chinh - ké toan cua Co quan So.

3. Tham muu cong tac xay dung co s& vat chat, thiét b truong hoc
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a) Quan ly, huong dan, kiém tra, giam sat, danh gia, thong ké vé tai san,
co s& vat chit, mua sam thiét bi truong hoc theo quy dinh cua phap ludt va
UBND tinh;

b) Tham muu Vé co s vat chat, trang thiét bi d6i véi cac co sO giao duc
truc thudc theo phan cap, tham muu tong hop vé co sé vat chit, trang thlet bi
clia co s& gido duc mam non, gido duc pho thong & ving dan toc thiéu sd, mién
nui, vung dac biét khé khan;

¢) Chu tri tham muu giam dbc ban hanh quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc
thiét bi chuyén dung trong cac don vi truc thudc;

d) Tham muu cong tac quan ly dat dai, tai sdn cong doi vdi co quan S va
cac don vi truc thudc.

4. Tham muu cong tac thong ké: thuc hién béo cdo thong ké dinh ky va
hang ndm; dau moi trong viéc cung cap so lieu thong ké gido duc va dao tao,
gido duc nghé nghi¢p

5. Tham muu, ki€ém tra cong tac xa hoi hoa gido duc

a) Hudng dan, t6 chuc thuc hién, kiém tra cong tac xa hoi hoa gido duc;
huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn lyc dé phat trién gido duc trén dia ban
tinh theo phan cap;

b) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé
tai chinh cta cac co s gido duc va dao tao, co sé gido duc nghé nghiép cong lap
truc thudc S¢ va cong tac quan 1y tai chinh céc co s¢ gido duc va dao tao, co sé
giao duc nghé nghiép ngoai cong lap theo quy dinh cta phap luat.

6. Tham muu hudéng dan thuc hién cac Chuong trinh muyc tiéu qudc gia
chi tiéu vé gido duc va dao tao; trién khai nhiém vu gido duc va dao tao theo
hudéng dan ctia Bd. Trién khai thuc hién chinh sach gido duc trén dia ban tinh
theo phan cap.

7. Tham muu thyc hién cong tic nhan dao, tur thién cia can bd quan ly,
cong chure, vién chirc toan Nganh.

8. Thuc hién bdo cdo vé cong tac K& hoach - Tai chinh cua Nganh vai
UBND tinh va Bo. Theo di, cap nhat két qua trén co so dit liéu Nganh duoc
phén cong. Tham gia hoat dong clia Ban chi dao, Ban diéu hanh cac chuong
trinh, d¢ 4n, du an vé phat trién gido duc c6 lién quan.

9. Tham muu thyc hién cac chuong trinh, du &4n phi chinh phu ddi voi cac
don vi truc thudc.

10. Phéi hop thuc hién cong tac lién quan dén K& hoach - Tai chinh

a) Tham dinh céc diéu kién thanh 1ap, sap nhdp, chia tach, giai the, cho
phép hoat dong, dinh chi hoat dong, ki€m tra, kiém dinh chat lugng giéo duc,
mo6 mé nganh cua cac co so gido duc va dao tao, co s0 giao duc nghé nghiép
theo phan cap;



10

b) Cong tac thu vién trudng hoc; phong trao ti lam do dung day hoc, viéc
bao quan sir dung thiét bi va d6 dung day hoc ¢ cac co so gido duc va dao tao,
co sO giao duc nghé nghiép.

11. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S¢ giao.

~ Muyc4
Phong Quan ly chat lugng - Cong nghé thong tin

Piéu 6. Nhiém vu Phong Quan Iy chét lwong - Cong nghé thong tin

Tham muu Giam dbc S¢ thyc hién chirc ning quan 1y nha nudc va thyc
hién dich vu cong vé cong tac thi, kiém dinh chat luong gido duc va cong nghé
thong tin, danh gia dién rong, quan 1y co sé dir liéu Nganh, chuyén doi sb trong
linh vyc gido duc va dao tao, gido duc nghé nghiép trén dia ban tinh. Cu thé:

1. Tham muu cong tac thi

a) Huéng dan, chi dao, td chirc, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cac van
ban vé cong tac thi;

b) Chu tri hudng dan, t6 chirc thuc hién cong tic tuyén sinh dau cap; cap
gidy chimg nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT;

¢) Chu tri vé cong tac thi, bao gom: thi tét nghiép THPT, thi chon hoc sinh
g101 cac cap, thi chon doi tuyén du thi hoc sinh gidéi quoc gia, vung, khu vuc va
cac ky thi khac thudc tham quyén cua So;

Chu tri hudéng dan thuc hién xét tot nghiép cho hoc sinh dé hoan thanh
chuong trinh gido duc phd théng, gido duc thudng xuyén cdp trung hoc co s6
(THCS), gido duc nghé nghiép theo quy dinh cia By;

Chu tri to chtrc cac ky thi nhu xay dung ké hoach; huéng dan thuc hién
quy ché thi, t6 chtrc tap huan nghiép vu thi; tong két, danh gia.

d) T6 churc trién khai thuc hién cac ky thi, bao gém: ra dé thi, in sao dé
thi, cot thi, cham thi, phuc khao bai thi; tham muu duyét két qua thi; to chirc cap
gidy chimg nhan, bang t6t nghiép THPT, ban sao bang t6t nghiép THPT, chinh
sta ndi dung véan bang, chtng chi da cap, quan ly va klem tra viéc cap phat phoi
bang t6t nghiép THCS; quan 1y ho so to chire cac ky thi tot nghiép, tuyén sinh;

d) Chu tri trong viéc t6 chirc kiém tra va cip chung chi tin hoc, tiéng dan
tdc thiéu so va cac ky kiém tra khac theo quy dinh. Quan 1y ho so, phoi ching
chi tin hoc, tiéng dan tdc thiéu so;

e) Xay dung ngan hang dé thi, dé kiém tra. Thuc hién cac dich vu cong vé
khao thi;

g) Chu tri phdi hop v&i phong To chirc can bo dé xuat nhan su thanh 1ap
cac hoi dong thi, cac ban thudc cac hoi dong thi cta cac ky thi;

h) Phéi hop trién khai, thyc hién ing dung cong nghé thong tin trong viéc
quan ly két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh, hoc vién.
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i) Chu tri xay dung ké hoach trién khai, thuc hién tmg dung cong nghé
thong tin trong viéc quan 1y két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh, hoc vién;
cong tac quan ly s6 diém dién tir SMAS, co s& dit li¢u nganh, hoc ba.

2. Tham muu cong tac kiém dinh chat lugng gido duc (KBDCLGD)

a) T6 churc, huéng dan, chi dao, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién céc van
ban vé linh vuc KBPCLGD;

b) Chu tri xdy dung xay dung ké hoach va t6 chitc KDCLGD, kiém tra
cong nhan truong dat chuan qudc gia cac cip hoc, nganh hoc theo ké hoach;

_ ¢) Chi dao Truong Cao dang Su pham f?ak Lak va cic co so gido duc
nghé nghi€p trién khai cong tac ddm bao chat luong gido duc va dang ky
KbCLGD;

d) Thyc hién tng dung céc dich vu cong vé KBCLGD.
3. Tham muu cong tac cong nghé thong tin va chuyén doi sd

a) Chu tri t6 chirc huéng dan, chi dao, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién
cac van ban vé ung dung CNTT va chuyén doi so trong gido duc va dao tao,
gido duc nghé nghiép;

b) Chu tri xdy dung ké hoach, du an, dé 4n va hudng dan, thyc hién, kiém
tra, giam sat, thanh tra, tham dinh v€ ung dung va phat trién CNTT va chuyén
doi1 so trong trong Nganh;

¢) T chtec trién khai, huéng din sir dung, khai thac tng dung CNTT phuc
vu cOng tac cua cac co so gido duc thudc Nganh. Thuc hién cac dich vu cong vé
CNTT;

d) Chu tri viéc t6 chtc boi dudng tng dung CNTT va chuyén doi s6 cho
cong chtrc, vién chure, nguoi lao dong.

4. Pau méi quan 1y co s dir liéu Nganh. Chu tri cong tac tuyén sinh cao
dang, dai hoc.

5. Phoi hop v6i Bo thuc hién khao sat, thu nghiém, danh gia dién rong
qudc gia va qubc té. Tham muu thuc hién thong ké, thong tin, bao cdo vé to
chtrc va hoat dong Khéo thi, KDCLGD va CNTT cua Nganh vdi UBND tinh va
B6. Tham gia cac hoat dong ctia Ban chi dao, Ban diéu hanh cac chuong trinh,
dé an, du 4n c6 lién quan dén Khao thi, KPCLGD va CNTT.

6. Ph6i hop v6i Van phong S¢ quan 1y k¥ thuat, diéu hanh ndi dung hoat
dong Website clia SO, cong tac bao dam an toan va an ninh cho hé théng cong
nghé thong tin CNTT do S¢ quan 1y; k¥ thuat Website va hé théng may tinh cta
co quan S&; hé théng ky thuat phuc vu hoat dong giao ban, hoi nghi, chi dao truc
tuyén ctia SG.

7. Chi tri, quan 1y k¥ thuat, ddm bao an toan va an ninh cho hé théng cong
nghé thong tin CNTT do S& quéan 1y; phu trach ky thuat cong thong tin dién tir
va hé thdng may tinh cta co quan S&; biao dam hé thong k¥ thuat dudng truyén
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phuc Vu~hoat dong giao ban, hdi nghi, chi dao truc tuyén cua S¢. Tap huén,
huéng dan cac Phong chuyén mén, nghiép vu su dung, van hanh phuc vu hoat
dong giao ban, hoi nghi, chi dao truc tuyén ctia So theo linh vuc phu trach.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm doc So giao.

MucS
Phong Giao duc Pho thong

Piéu 7. Nhiém vu Phong Giio duc Pho thong

Tham muu Giam ddc Sé thyc hién chirc nang quan Iy nha nudc va chi dao
cac hoat dong chuyén mon vé cac linh vuc cong tic gido duc: gido duc phd
thong (bao gém giao duc tiéu hoc, gido duc trung hoc co s&, gido duc trung hoc
phé thong); gido duc dan toc; giao duc qudc phong va an ninh; cong tac chinh
tri, tu tuong cua hoc sinh, sinh vién va cong tac hoc sinh, sinh vién, cong tac phé
cap giao duc trén dia ban tinh.

1. Tham muu linh vuc gido duc pho thong

a) Chu tri huéng dn, kiém tra cac co sd gidao duc phd thong vé thuc hién
muc ti€u, chuong trinh, sach gido khoa; nd1 dung, ké hoach giao duc; quy ché
chuyén mén gido duc pho thong; day hoc tiéng Viét cho hoc sinh dan toc thicu s6
cap tiéu hoc.

b) Chi dao, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban quan 1y vé
gido dyc pho thong da ban hanh trong pham vi toan tinh; xay dung ké hoach va
va tiép tuc trién khai thuc hién c6 hi€u qua chuong trinh gido duc phd thong.

¢) Chi dao, hudng dan, kiém tra cong tic pho cap gido duc tiéu hoc, trung
hoc co sO; cong tac gido duc hudng nghi¢p va dinh hudng phan luong hoc sinh
sau THCS.

d) Chu tri trién khai va t6 chuc thuc hién cong tic bdi dudng thudng
xuyén, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho ddi ngii can bd quan 1y va gido
vién phd thong theo quy dinh; chi dao, hudng dan va to chuc thi gido vién day
gidi, gido vién chii nhiém 16p giodi va cac hoi thi khac lién quan dén can bo quan
ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh pho thong.

d) Chu tri huéng dan, quan 1y, kiém tra, tong hop, danh gia vé gido duc
hoa nhap hoc sinh khuyét tat;

e) Chi dao cong tac thu vién, phong trao ty lam db dung day hoc; cong tac
bao quan, st dung thiét bi va d6 dung day hoc ¢ cac co s& giao duc phd thong.

g) Chi dao, huéng dan cho phép hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong
gido duc dbi vdi cac co so gido duc phd thong truc thugc S¢ theo quy dinh.
Quan 1y céc trudng THPT, truong phd thong c6 nhiéu cap hoc (trong d6 c6 cap
THPT) theo quy dinh.



13

h) T6 chirc tap l}uén, bdi dudng d6i tuyén hoc sinh tham dy cac Ky thi:
Chon hoc sinh gidi quoc gia; Nghién ctru khoa hoc k¥ thuat cap toan quoc hang
nam va cac ky thi khac theo tham quyén.

i) Phéi hop trién khai, thuc hién tmg dung cong nghé thong tin trong viéc
quan 1y két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh, hoc vién; cong tac quan 1y so
diém dién tr SMAS, co s¢ dit liéu Nganh, hoc ba; chu tri huéng dan va thuc
hién cong tac chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh phd thong theo thim quyén.

k) Trién khai, thyc hién tmg dung cong nghé thong tin trong viéc quan ly
két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh. T chiic cong tac nghién cuu khoa hoc -
cong nghé cua HSSV; chu tri danh gia va trién khai tng dung cac thanh tuu
khoa hoc, cong nghé tién tién cta hoc sinh.

1) Huéng d?t{l, kiém tra, danh gia va quan 1y hoat dong day thém, hoc
thém; day hoc 2 buodi/ngay trong co s¢ gido duc phd thong.

m) Thuc hién thong ké, thong tin, bdo cao vé t6 chic va hoat dong gido
duc pho thong cia dia phuong véi UBND tinh va Bo. Tham gia hoat dong cia
Ban chi dao, Ban quan 1y, Ban diéu hanh cac chuong trinh, dé an, du an vé gido
duc phd thong. Theo ddi, cdp nhat két qua gido duc phd thong trén co so dit liéu
Nganh.

n) Phéi hop véi phong Quan ly chat luong - Cong ngh¢ thong tin thyc hién
cac nhiém vu lién quan dén giao duc phé thong gom: cong tac chi dao, huong
dan, klem tra viéc thuc hién ké hoach xdy dung truong pho thong dat muc chat
luong t6i thiéu va xay dung truong pho thong dat chuan quéc gia; cong tac kiém
dinh chat luong gido duc; cong tac to chirc thi, xét tuyén sinh vao 16p 10; cong
tac xét tot nghiép cho hoc sinh di hoan thanh chwong trinh gido duc THCS, cong
tac thi va xét tét nghiép cho hoc sinh da hoan thanh chuong trinh gido duc THPT
theo quy dinh ctia Bo; cong tac xay dung va trién khai chuong trinh, ké hoach
phat trién gido duc pho thong; cong tac thuc hién chinh sach dbi véi ngudi hoc,
cac diéu kién dam bao cua cac co s gido duc ¢ dia phuong.

2. Tham muu linh vuc Gido duc dan tc

a) Ph01 hop t6 chuc cac hoat dong, kiém tra, danh gia cac diéu kién bao
dam phat trién gido duc ¢ vung dan toc thiéu s, mién nai, ving dic biét kho
khan: huong dan trién khai, kiém tra viéc thuc hién céc van ban chi dao vé giao
duc dan toc ciia Bo, UBND tinh; Chu tri hudng din, quan 1y, kiém tra, tong hop,
danh gia vé chat lugng gido duc hoc sinh dan toc trong cac truong phd thong;

b) Chi dao t6 chuc cac hoat dong cia céac truong phé thong dan toc noi
tra, truong phd thong dan toc ban tra: Chu tri hudng dan, chi dao, kiém tra viéc
thuc hién céc van ban vé gido duc dan toc ¢ truong phd thong dan toc ndi tri va
truong phé thong dan tdc ban tra; chi dao, td chirc Hoi thi van hoa, thé thao cua
hoc sinh céc truong pho thong dan toc noi tra.

¢) Theo ddi, tong hop, thong ké, ddnh gia va bao co tinh hinh vé gido duc
dan toc trong toan tinh cho UBND tinh va Bo.
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d) Tham gia xdy dung cac chuong trinh, ké hoach, dé 4n, du an, dé xuét
cac bi¢n phap dam bao phat trién giao duc dan toc.

d) Chi dao thuc hién day hoc tiéng Viét cho tré em, hoc sinh dan tdc thiéu
sO cap ti€u hoc; trién khai thyc hién chuong trinh day ti€éng dan tdc cho hoc sinh
pho thong.

e) Tham muu tong hop vé sé lugng, chat lugng, co céu d6i ngil nha gido,

can bd quan 1y cong tac & vung dan toc thiéu sd, mién nui, ving dic biét kho
khan;

g) Tham muu tong hop v€ co s& vat chat, trang thiét bi cua co s¢ gido duc
mam non, gido duc phd thong & vung dan toc thiéu s6, mién nui, vung dic bict
kho khan;

3. Tham muu cong tac gido duc qudc phong va an ninh

a) Chi dao trién khai thuc hién chuong trinh, gido trinh, sich gido khoa
gido duc qudc phong va an ninh ddi véi cac truong THPT, Truong Cao dang Su
pham Pak Lak. Trién khai chuwong trinh 1dng ghép gido duc qubc phong va an
ninh cho céc truong tiéu hoc va truong THCS.

b) Hudng dan trién khai d6i méi noi dung, phuong phap giang day mon
hoc Gido duc quoc phong va an ninh. Chi dao klem tra, danh gia két qua giang
day, str dung thiét bi day hoc méon hoc Gido duc qudc phong va an ninh.

C) To chtrc boi dudng gido vién vé chuyén mén nghiép vu va trién khai
tuyén truyén nhitng ndi dung moi vé su chi dao cua Bang, Chinh phu, Bo Quoéc
phong, Bo Cong an va cua tinh vé qudc phong, an ninh.

d) Huéng dan t6 chie va tham gia Hoi thao Gido duc qudc phong va an
ninh cac cap.

d) Hudng dan va to chire kiém tra viéc thuc hién cong tdc qudc phong, an
ninh ¢ cac don vi truc thudc So.

e) Thuc hién thong ké, thong tin, bao vé cong tac quéc phong, an ninh cua
toan nganh; tham gia hoat dong cua Ban chi dao, Ban diéu hanh cac chuong
trinh, d¢ 4n, du an vé qudc phong, an ninh.

g) Phdi hop thuc hién cac nhiém vy lién quan dén gido duc quoc phong an ninh:
xay dung ké hoach va don déc thyc hién cac nhiém vu  phong, chong khung bb;
an ninh, trat tu an toan cia co quan S&; cac hoat dong sin sang chién dau cia luc
lugng tu vé co quan S&; tham gia dién tap phong thu khu vuc.

4. Cong tac giao duc chinh tri tu tuéng, dao durc, 16i séng, van hoa hoc dudong

a) Trién khai thyc hién tuyén truyén chu truong, duong 16i cua Pang vé
hoc tdp va lam theo tu tudng, dao diac, phong cach HO Chi Minh trong toan
nganh Gido duc cho hoc sinh, sinh vién; phd bién, quan triét, tuyén truyén chu
truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach phap luat cua Nha nudc cho hoc sinh,
sinh vién; cong tac phat trién dang vién trong hoc sinh, sinh vién; hudng dan
tuan sinh hoat cong dan;
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b) Trién khai thuc hién cac hoat dong gido duc dao duc, 16 séng cho hoc
sinh, sinh vién; quy dinh ti€u chudn danh gia vé pham chat chinh tri, dao dtrc 161
song cua hoc sinh, sinh vién;

¢) Trién khai thyc hién cong tac xay dung van hoa hoc duong; xay dung
van hoa ddi méi sang tao, van hoa sb cho hoc sinh, sinh vién & cac co sé gido
duc;

d) Trién khai thuc hién cong tac Poan, Ho1i, P01, cong tdc quan 1y nha
nudc vé thanh nién trong nganh Gido duc; huéng dan cong tac khai thac, st
dung moéi trudng mang an toan, lanh manh, dung quy dinh phéap luat cho hoc
sinh, sinh vién.

5. Cong tac gido duc k¥ ning, cong tac xa hoi, tu vin tam Iy

a) Trién khai thuc hién cic quy dinh, hudng dan, danh gia hoat dong gido
duc k¥ ndng cho hoc sinh, sinh vién trong va ngoai nha truong;

b) Trién khai thuc hién céc quy dinh, hudng dﬁp, dé}nh gia c()ng tac phéi
hop gifra nha truong - gia dinh - xa hoi; giao duc chuyén do61 hanh vi vé gia dinh
va xay dung gia dinh;

¢) Trién khai thuc hién cac quy dinh, hudng dan, danh gia cong tac tu van
tam ly, cong tac xa hoi trong cac co s¢ giao duc; xay dyng va phat trién mang
ludi co s& cung cap dich vu tu van tdm 1y va dich vu cong tac xa hoi trong cac
co s& giao duc.

6. Cong tac quan 1y va hd tro nguoi hoc

a) Trién khai thyc hién cac ché dd, chinh sach cho hoc sinh, sinh vién bao
dam quyén cta nguoi hoc trong cac co sé gido duc; cong tac quan 1y hoc sinh,
sinh vién néi tra, ngoai tra, danh gia két qua rén luyén, quan Iy hd so va cong tac
khen thudng, ky luat ddi vai nguoi hoc;

b) Trién khai thuc hién cong tac tu van nghé nghiép, vi¢c lam, ho tro khoi
nghi€p trong va ngoai co s& giao duc; tieu chuan danh gia viéc lam, ho tro khéi
nghi¢p va giai phéap phat trién hé sinh thai khdi nghiép trong co s& gido duc;

7. Cong tac bao dam an toan truong hoc

a) Trién khai thuc hién cong tdc bdo dam an ninh trat ty, phong, chéng
bao luc hoc duong; phong, chong tdi pham, ma tay, t¢ nan xa hodi; gido duc
phong chdy, chita chdy va ctru nan, ctu h, gido duc an toan giao thong trong
cac co sO giao duc;

b) Trién khai cong tac gido duc kién thirc, k¥ nang phong chdng dudi
nudc; phong chong tac hai cua thudc 14, rugu bia cho hoc sinh, sinh vién.

8. Cong tac gido duc thé chat, thé thao truong hoc

a) Chu tri hudéng dan thuc hién va danh gia cong tic gido duc thé chat,
hoat dong thé thao truong hoc; cong tac nang cao thé luc, bao dam sirc khoe hoc
duong; hudng dan, danh gia xép loai thé luc cho hoc sinh, sinh vién;
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b) Chu tri, phéi hop véi phong Gido duc Nghé nghiép - Gido duc Thuong
xuyén hudng din, to chirc cac giai thé thao theo quy dinh va tham gia cac giai
thi dau thé thao do B GDPT t6 chirc danh cho hoc sinh, sinh vién trong cac co
so gido duc pho thong, gido duc nghé nghiép, gido duc thudng xuyén; phat trién
phong trao thé duc thé thao trudng hoc;

c¢) Chu tri, phéi hop v6i phong Gido duc Nghé nghiép - Gido duc Thudng
xuyén hudng dan, kiém tra, danh gia phong trao luyén tip thé duc thé thao cua
cac co s¢ gido duc va dao tao, gido duc nghe nghiép; hudng dan, chi dao thanh
1ap va quan ly hoat dong cac cau lac bo thé duc thé thao hoc sinh, sinh vién theo
Thong tu s6 48/2020/TT-BGDDT cua Bo GDDT.

9. Cong tac Y té truong hoc

a) Hudng dan, kiém tra cong tac y té truong hoc, sttc khde hoc duong; vé
sinh an toan thyc pham; v¢ sinh nudc sach moi truong; gido duc dan so;

b) Hudng dan, kiém tra cac co s& gido duc thyc hién cong tac vé sinh, an
toan truong hoc; bdo v¢ cham soc tré em trong nha truong; giao duc kién thirc,
ky nang phong chong tai nan thuong tich, dudi nudc cho hoc sinh, sinh vién.

10. Thuc hién théng ké, thong tin, bao vé cong tac gido duc thé chat, hoat
dong thé thao, y té truong hoc ctia dia phuong voi UBND tinh va Bo. Tham gia
hoat dong cuia Ban chi dao, Ban diéu hanh cac chuong trinh, dé an, du an vé
gido duc thé chat, thé thao, y té truong hoc.

11. Thue hién cac nhiém vu khac do Giam déc S& giao.

Muc 6
Phong Gido duc Nghé nghiép - Gido duc Thuong xuyén

Picu 8. Nhiém vu Phong Giso duc Nghé nghiép - Gido duc Thuong
xuyén

Tham muu Giam déc S¢ thue hién chire ning quan 1y nha nuée va chi dao
cac hoat dong chuyén moén vé cac linh vuc cong tac gido duc: Gido duc nghe
nghiép; Gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh.

1. Tham muu linh vuc gido duc nghé nghiép

a) Chi dao, huéng dan va t6 chire thuc hién cic quy dinh cta phap ludt vé
gido duc nghé nghiép trén dia ban tinh. Trién khai thuc hién cac chuong trinh,
ké hoach, dé an, du an phat trién giao duc nghé nghiép ¢ dia phuong sau khi
duoc phé duyét.

b) T6 chirc cong tac bdi dudng chuyén mon, nghiép vu can bd quan 1y va
gido vién giao duc nghé nghiép; t6 chic Hoi giang nha gidao gido duc nghé
nghiép cap tinh; to chirc Hoi thi thiét bi ddo tao tu lam cép tinh; cac hi thi co
lién quan dén ngudi day va ngudi hoc cac chuong trinh gido duc nghé nghiép.

¢) Hudng dan va to chtc ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép cua
truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép va doanh nghiép va ding ky
hoat dong lién két dao tao.
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d) Tham muu xay dung, quan ly chuong trinh dao tao trinh d¢ so cap va
cac chuong trinh dao tao khac; t6 chtrc thyc hién quy dinh vé dao tao trinh do
trung cap, so cap, dao tao thuong xuyén, dao tao nghé cho lao dong nong thon,
dao tao nghé trong doanh nghiép; thuc hién chinh sach hd trg dao tao nghé ddi
voi1 lao dong ndng thon, ngudi khuyét tat, nguoi dan toc thiéu s6, lao dong nir va
cac dbi tuong chinh sach khac.

d) Tham muu xay dung dinh murc kinh té - ky thuat trong dao tao dbi véi
tirng nganh, nghé theo tirng trinh d¢ dao tao so cap va dao tao dudi 03 thang.

e) Quan 1y danh muc nghé dao tao trinh d6 cao dang, trung cép; nganh,
nghé ning nhoc, doc hai; nganh, nghe kho tuyén sinh nhung xa hoi c6 nhu cau;
nganh, nghé dugc phép hop tac, dau tu véi nudc ngoai trong linh vuc gido duc
nghé nghiép va nganh, nghé doanh nghiép phai st dung lao dong qua dao tao
gido duc nghé nghiép; theo ddi viéc t6 chiic thyc hién chuong trinh ddo tao theo
nién ché, theo phuong thirc tich lity mo-dun hodc tin chi.

g) Trién khai thuc hién xdy dung khdi luong kién thuc tdi thiéu d6i véi
ting trinh do dao tao va ting nganh, nghé dao tao, yéu cdu vé ning luc ma
nguoi hoc phai dat dugc sau khi tot nghiép dbi véi timg trinh do dao tao cua
giao duc nghé nghiép.

h) Kiém tra cac co s& gido duc nghé nghi€p trong viéc cap bang, ching
chi trong nudc, cua nudc ngoai; dao tao lién thong va lién két dao tao cua cac co
s& gido duc nghé nghiép.

i) Quan 1y hoat dong nghién ctru khoa hoc - cong nghé, tu van ngh{%
nghi¢p, hudng nghiép, cho hoc sinh, sinh vién trong cac co s& gido duc nghé
nghiép.

k) Chi dao, huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thyc hién chuong trinh, ké

hoach hoat dong, giang day, hoc tap cua cac truong cao dang, truong trung cip va
cac co s6 ¢o td chirc chuong trinh gido duc nghé nghiép.

1) Tb chure thyc hién cong tac théng ké, thong tin va xay dung co s dir
ligu; tuyén truyen phd bién, gido duc phap luat thudc pham vi chirc nang, nhiém
vu duoc giao d6i voi gido duc nghé nghiép.

m) Thyc hién cac nhiém vu lién quan dén gido duc nghé nghi¢p: xay dung
chién lugc phét trién gido duc nghé nghiép & dia phuong; huéng dan va t6 chirc
thuc hién viéc kiém tra viéc thanh 1ap, chia, tach, sip nhap, tam dinh chi hoat
dong, giai thé, ddi tén co so giao duc nghé nghlep, cong tac quan ly nha giao va
can by quan ly giao duc nghe nghiép; danh gla chuan vé chuyén mén nghiép vu,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cta nha gido va can b quan 1y gido duc; thi
nang hang chuc danh; thuyc hién quy ché danh gia vién chuc gido duc nghé
nghiép; trién khai huong dan thuc hién cac quy dinh vé kiém dinh chét luong
gido duc nghé nghi¢p; Quan ly viéc thuc hién kiém dinh chat luong gido duc
nghé nghiép; khung trinh d6 k¥ ning nghé qudc gia va hé thdng tiéu chuin ky
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nang nghé qudc gia; cac hoat dong lién doanh, lién két dao tao cta cic co so
giao duc nghé nghiép.

2. Tham muu linh vye gido duc thuwdng xuyén

a) Chi dao, huéng dan, theo doi, kiém tra Trung tdm Giao duc thuong
xuyén tinh, trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén (GDNN-
GDTX) vé thuc hién muc tiéu, chuong trinh, ndi1 dung, ké hoach gido duc, quy
ché chuyén mon ciia Gido duc thuong xuyén (GDTX); cong tac x6a mu chir; xdy
dung xa hoi hoc tap & dia phuong va cac hoat dong gido duc khac theo huéng dan
cua Bo.

b) Chi dao, kiém tra thuc hién ké hoach hoat dong vé GDTX theo hinh
thuc dao tao tir xa, tu hoc c6 hudng dan; tham muu quyét dinh cho phép hoat
dong gido duc, dinh chi hoat dong giao duc ddi véi trung tam GDTX tinh va cac
co s6 gido duc thuong xuyén khac theo quy dinh.

¢) Quan 1y nha nude ddi véi Trung tam GDTX tinh céc trung tim GDNN-
GDTX; cac trung tam ngoai ngtt, tin hoc va cac trung tam khac thuc hién nhiém
vu gido duc thuong xuyén; quan 1y viéc to chirc dao tao, bdi dudng ngoai ngi,
tin hoc, day tiéng Viét cho nguoi nudc ngoai theo ding quy dinh.

d) Trién khai day tiéng dan toc thiéu s6 cho can bo, cong chirc, vién chirc
nganh gido duc cong tic ¢ ving dan toc thiéu sd, mién nui, ving dic biét kho
khan; gido duc van héa dan tdc trong cac co so gido duc ving dan tdc thiéu sb,
mién nai, ving dic biét kho khan.

d) Chi dao cac trung tim GDNN-GDTX va Trung tdm GDTX tinh, trung
tam hoc tap cong dong vé viéc xay dung xa hoi hoc tdp, mé rong cac hinh thuc
hoc tap, dap tmg nhu cau hoc tip cho moi ngudi; cong tac thu vién, phong trao
tu 1lam dd dung day hoc, viéc bdo quan st dung thiét bi va do dung day hoc &
cac co so GDTX.

e) Quan 1y, chi dao va kiém tra cong tac tuyén sinh; thi gido vién day gioi
va cac hoi thi khac lién quan dén can bod quan ly, gido vién, nhan vién va hoc
sinh thudc cac co s GDTX; cong tac bdi dudng thudng xuyén, hoi thao, tip
huén, giao ban, boi dudng chuyén moén, nghiép vu ddi voi GDTX.

g) Chu tri phdi hop véi cac hoi cua tinh ¢6 lién quan dé trién khai cac hoat
dong gido duc thuong xuyén theo quy dinh.

h) Thuc hién thong ké, thong tin, bao céo vé to chic va hoat dong GDTX
ctia dia phuong véi UBND tinh va Bo. Theo ddi, cap nhat két qua trén co so di
liéu Nganh duoc phan cong. Tham gia cac hoat dong ciia Ban chi dao, Ban diéu
hanh céc chuong trinh, Dé 4n, du 4n vé GDTX.

1) Chu tri thuc hién cac nhi€ém vu li€én quan dén GDTX nhu: Xay dung chién
luge phat trién gido duc thuong xuyén & dia phuong, cac hoat dong lién doanh,
lién két dao tao cua cac co so gido duc thuong xuyén, cong tic dam bao chat
lugng gido duc thuong xuyén...
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j) Phéi hop cong tac tham dinh hd so, dé an thanh lap, giai thé cac trung
tam ngoai ngir, tin hoc va céac trung tdm thuc hi¢n nhi€ém vu gido duc thuong
xuyén khéc; viéc thyc hién chinh sach d6i voi ngudi hoc, cac diéu kién dam bao
clia cac co so gido duc thuong xuyén; danh gia chuan Giam ddc, Pho Giam déc,
gido vién Trung tam GDTX tinh, trung tim GDNN-GDTX; kiém tra cdp chimg
chi bdi dudng tiéng dan toc th1eu s6; cong tac xét tét nghiép cho hoc sinh da
hoan thanh chuong trinh GDTX cip THCS theo quy dinh cua B.

Dieu 9. Chirc ndng, nhiém vu Phong Gidao duc Mam non

Tham muu Gidm déc Sé thyc hién chic nang quan ly nha nude va chi dao
cac hoat dong chuyén mon vé gido duc mam non trén dia ban tinh Bak Lak.

1. Tham muu ban hanh, t6 chuc trién khai chi dao, huong dan, kiém tra
viéc thue hién cac van ban quy pham phép luat vé gido duc mam non.

2. Chu tri xay dung ké hoach phat trién gido duc mam non, dé xuat cac
chu truong, bién phap dam bao muc tiéu phat trién gido duc mam non; tham gia
hoat dong ctuia Ban chi dao, Ban diéu hanh chuong trinh, dé an, du an vé giao
duc mam non..

3. Chu tri chi dao, huéng dan, klem tra, danh gid viéc phat trién chuong
trinh, thyc hién chuong trinh gido duc mam non, chuong trinh gido duc mam non
tich hop.

4. Chu tri huéng dan, to chue thuc hién, kiém tra, danh gia cac cO SO’ gido
duc mam non, cac dia phuong vé thuc hién muyc tiéu pho cap gido duc mam non.

5. Chu tri t0 chire tdp hudn, bdi dudng thudng xuyén, bdi dudng chuyén
mon, nghiép vu cho doi ngi can bo quan ly, gido vién, nhan vién co so gido duc
mam non; danh gia chuan hiéu truong, chuan nghé nghiép gido vién mam non
theo quy dinh. Chi dao, huong dan va to churc thi gido vién day gioi co sd gido
duc mém non va cac hoi thi khac lién quan dén can bo quan ly, gido vién, nhan
vién va tré em co so gido duc mam non.

6. Chu tri huéng dan, td chirc thue hién, kiém tra, danh gia vi¢c su dung,
bao quan trang thiét bi day hoc, d6 dung, d6 choi ¢ cac co s& gido duc mam non;
to churc phong trao tu lam do dung day hoc, do choi.

7. Chi dao, huéng dan thyc hién, kiém tra, danh gia vé giao duc tré em
nguoi dan tdc thiéu so, gido duc hoa nhap tré khuyét tat doi véi giao duc mam non.
8. Chu dong truyén thong, nam bat thong tin vé cac chu truong, chinh

sach, quy dinh cua nganh lién quan dén chac nang, nhiém vu va quyén han cua
gido duc mam non.

9. Thuc hién cong tac théng ké, thong tin, bdo cdo vé gido duc mam non
cua dia phuong vo1 UBND tinh va Bo GDDT theo quy dinh; theo ddi, cap nhat
thong tin, dit li¢u v€ giao duc mam non trén co s¢ dir liéu Nganh.

10. Phéi hop t6 chirc thyc hién ké hoach kiém dinh chat lugng gido duc va
xdy dung truong mam non dat chuan quoc gia; xay dung chuong trinh, ké hoach
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phat trién mang ludi truong, 16p mam non; kiém tra viéc thuc hi€n ché do chinh
sach do1 voi nguoi hoc; cac di€u kién dam bao hoat dong gido duc cua cac co sd
gi40 duc mam non.

11. Thyc hién cac nhiém vy khac do Giam ddc Sé giao.

) Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. T6 chirc thue hién

Truong cac phong chuyén mon, nghi€p vu thuoc S& can cir nhiém vy,
quyén han dugc giao, phan cong nhiém vu cu thé doi véi can bd, cong chire,
nhan vién va nguoi lao dong trong phong dung quy dinh va dat hi¢u qua.

Trong qua trinh thyc hién, néu co phat sinh kho khan, vudéng mic, cac
phong chuyén mon, nghi€p vu phan anh kip tho1 vé Phong T6 chic can by dé
bao cao Giam doc S& xem xét, quyét dinh./.
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