SO GD&DPT PAK LAK CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT Hai Ba Trung Pic 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 07/2021/KH-HBT
Budn Ho, ngay 30 thang 10 ndm 2021

] KE HOACH
Kiém tra ngi b¢ nam hoc 2021 — 2022

Can ctr Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh phu vé t6 chuc va
hoat dong thanh tra gido duc;

Can ctr Chi thi s6 1048/CT-BGDDT ngay 28/04/2020 cua B Truong Bo Gido duc va
Pao tao Vé ting cudng cong tac thanh tra giao duc;

Cong vin sd 3950/BGDDT - TTr ngay 10/9/2021 cia Bo GDPT vé hudng dan cong
tac thanh tra, Kiém tra nam hoc 2021-2022 doi véi gido duc mam non, gido duc pho thong va
GDTX; Chi thi s6 18/CT-UBND, ngiy 28 thang 9 nam 2021 cia UBND tinh Pak Lak vé
nhiém vu cha yéu nam hoc 2021 - 2022 caa nganh Gido duc va Pao tao tinh Pak Lik;

Cin cir Ké hoach s6 57/KH-SGDBT ngay 29/9/2021 cua S¢ Gido duc va Pao tao veé
nhiém vu va giai phap chi yéu nam hoc 2021 — 2022;

Ké hoach s6 39/KH-TTr ngay 15/9/2021 cua Thanh tra So GDDT Dik Lak vé viéc
thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc 2021-2022; Ké hoach s6 1498/KH-TTr ngay
01/10/2021 cua Thanh tra So GDDT tinh Pak Lak vé huéng dan cong tac kiém tra ndi bd
truong hoc nam hoc 2021-2022

Truong THPT Hai Ba Trung xay dung Ké hoach kiém tra noi bo truong hoc nam hoc
2021-2022 nhu sau :

|. MUC PiCH YEU CAU

1. Thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan bo cdc mat hoat dong gido duc trong
pham vi ndi bo nha truong nham xac dinh két qua gido duc c6 pht hop véi muc tidu, ké hoach,
nd1 dung, phuong phap giao duc va quy dinh ciia Nganh.

2. Phét hién, phong ngtra va xir ly kip thoi nhitng sai pham trong hoat dong gido duc
va quan |y gido duc gop phan nang cao hiéu qua quan ly nha nudc trong linh vuc gido duc.
Thic day cac hoat dong day va hoc trong nha truong dé nang cao chat luong gido duc. Xay
dung va ciing c6 doi ngii can bo, gido vién, nhan vién ¢ pham chat dao durc t6t, O nang luc
va trinh d6 chuy@n mon cao; xay dung nha truong viing manh, dap ung yéu cau, nhiém vu
cta nganh giao duc.

3. Panh gia dung cac uu diém va khuyét diém cua timg bo phan, ca nhan dé kip thoi dong
vién, nhac nho, xir ly, khac phuc; gitp can b, gido vién nhan ra timg diém manh, diém yéu cua
minh dé ting cuong hoat dong tu kiém tra, ty boi dudng mot cach thiét thuc va bo ich. Thuyc
hién t6t cong tac thi dua khen thudng, ky luat d6i véi gido vién nhan vién va hoc sinh. Thyc
hién t6t cac ché do chinh sach cua nha nudce dbi véi gido vién, nhan vién va hoc sinh; to chirc
thue hién tot qui ché dan cha, cong tac x& hoi hoa gido duc va cac phong trao thi dua trong
hoat dong nha truong.



11. NHIEM VU CHUNG:

Cong tac KTNB trong truong hoc 1a mot trong nhitng hoat dong trong chu trinh quan 1y
cua thu truong don vi. Cong taic KTNB dugc thuc hién trén nguyén tac: thu trudng vira la chu
thé kiém tra (kiém tra cdp duéi theo chirc ndng nhiém vu qudn 1y nha mede vé gido duc) vira 12
d6i tuong kiém tra (cong khai héa cdc hoat dong, cdc théng tin quan Iy nha truong dé Ban
KTNB kiém tra). Hoat dong nay nham danh gia dung thyc trang cua co so giao duc, chi o
nhitng wu diém, khuyét diém cta timg b phan, ca nhan; tim ra cac giai phap khéc phuc, diéu
chinh trong cong tic quan 1y nhdm nang cao chét lwong hoat dong day hoc, gido duc cua don vi.

Tiép tuc kién toan Ban KTNB, nang cao chét luong, hi¢u qua cac cugc KTNB. Cu thé:

- Thanh 13p Ban KTNB du kha ning tham muu, phbi hop va trién khai thuc hién nhiém
vu kiém tra;

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc va cé tac
dung trong cong tac ki€ém tra;

- Ban KTNB t6 chirc thyuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach; dam bao day
da cac ndi dung ki€m tra, thuc hién ding muc ti€u; tranh bénh hinh thire, do1 pho;

- Ban KTNB phoi két hop chit ch& véi céc t6 chire doan thé, ban thanh tra nhan dan dé
giai quyét kip thoi cg’tc noi dupg lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai dién cac td chiic
doan thé xu 1y dit diém sau ki€ém tra;

- Thuce hién cac n6i dung KTNB dam bao cac yéu cau dé ra va cac budc chinh trong quy
trinh kiém tra. Xur ly két qua, bao cao danh gia toan dién va rut kinh nghiém trong cong tac
KTNB cho nhitng nam ti¢p theo;

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong chdng
tham nhiing (PCTN) theo quy dinh cua phap luét.

I1l. NHIEM VU CU THE:

1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd

Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB. Thanh phan Ban KTNB gom: Hiéu
truong 1a Truong ban, Pho Thu truong 1a Phé trudng ban; cac thanh vién 1a cac t0 truong
chuyén mon, t6 trudng véan phong, can b9, gido vién c¢6 pham chat tot, c6 nang luc, uy tin, trinh
dd dao tao chuan. Ban KTNB dugc kién toan theo tirng nam hoc.

Thénh vién trong Ban KTNB dugc phan cong nhiém vu cu thé, xac dinh rd trach nhiém
va quyeén han.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd

- Can cur Bié:u 1€, Quy ché hoat déng, cac van ban hu’c')’r}g dan cua S GDDT, (nhiém vu
nam hoc, huong dan cong tac thanh tra, kiém tra ....) va déc di€m cua truong, Hi€u truong dinh
huong xay dung ké hoach KTNB trong ndm hoc (Ké hoach KTNB duoc xdy dung doc lap voi
ké hoach chung cua nha truong). Noi dung Ké hoach KTNB dam bao thiét thuc, hiéu qua, trong
tam, trong diém va dang quy dinh.

- Can cir vao ké hoach KTNB dé dugc phé duyét, Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh kiém
tra (co thé theo tung dot, hoc ky) Moi ndi dung kiém tra nhat thiét phai 1ap bién ban kiém tra dé
lam can cur danh gid, luu trit ho so;



3. Noi dung, ddi twong va hinh thirc kiém tra ndi bd

Can ctr huong dan nhiém vu nam hoc cfle} S¢ GDDT, va dic diém cua nhﬁ truong, Hiéu
trudng dinh hudng cho Ban KTNB chon lya doi tugng, ndi dung, hinh thirc ki€m tra cho phu

hop.
Hinh thirc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach va kiém tra dot xuat.
- A . Doi twong Hinh thirc
Linh vue Noi dung kiém tra KT KT
Xay dung, chi dao va thuc hién Ké hoach nim LD, TT CM,
hoc (ké hoach chung va céc ké hoach theo timg | Ban,cAnhan |  Kiém tra hanh chinh,
chuyén d¢€). duoc giao kiém tra toan dién
nhiém vu
B6 tr, sap xép, str dung doi ngii; su dung kinh Thu trudng tu kiém tra
phi mua sam tai san cong, thiét bj dd dung day N (thuong xuyén,
LD vacac To . .
I Céc hoat hoc, thanh quyet toan hang nam; str dung co s& trudng CM dinh ky)
: A A, 1A A LA < IO Y g
dong quan li vat chat, kiém ké hang nam; bd tri, sap xép 16p
gido duc hoc sinh. .

' Thyuc hién quy ché dan chu, cong khai; tiép Hiéu trudng tu ki€m tra
cong dan va giai quyét khiéu nai, t céo; phong, Thil trusn (thuong xuyén, dinh ky)
chong tham nhiing va thuc hanh tiét kiém, &
chdng lang phi
Chi dao, phéi hop hoat dong vdi cac t6 chic, | Hi€u trudng | Hiu trudng + Cép uy KT
doan thé (Cong doan, Poan Thanh nién ...), v6i | phdi hop véi (thuong xuyén,
Ban Dai di¢én cha me hoc sinh. Cép uy dinh ky)

Quan 1y, didu hanh cua cac t6, nhom chuyén Té trusn 7 .
mon (klem tra tat ca cac t6, nhom theo timg ahd s Kiém tra theo chuyén dé
om trudng
cude, mdi cude tir 1-2 t0, nhom)
Céc hoat dong sur pham cua gido vién (30% sd
gido vién) Giéo vién Kiém tra toan dién
;éﬁg?ugfﬁ; Thuc hién cac quy diph vé hod SO chuyén mon,;
e ke hoach day hoc; kiém tra, cham chita tra bai;
chuyén mén, 2, . L
day - hoc va déi moéi1 phuong phap,, ung dung CNTT trgng . o
.giaio (iuc day hoc; st dung thiét bi PDDH, thi nghiém Gido vién Kiém tra theo chuyel} de
. thyc hanh; du gio, tu bdi dudng; cha nhiém 16p va kiém tra dot xuat
(klem tra tat ca sO gido vién con lai, trir 30%
sO gido vién da kiém tra toan dién; kiém tra theo
ting cudc, modi cude tir 3-5 gido vién)
Hoat dong cia mot 16p hoc sinh: Hoc tap; lao Hoc sinh Kiém tra
dong; van hoa, van nghé, TDTT... ; dot xuat
Quan 1y, bao quan ho so s6 sach nha trudng| (sd Kiém tra theo chuyén dé
) diém, hoc ba ...); quan ly, cap phat van bang | Nhan vién phu va kiém tra
ML Cachoat | chymg chi; hoat dong van thu, luu trit. traich dot xuat
dong quan ly
hanh chinh , —— — ;
(dam bao cac Quan li, bdo quan co s¢ vat chat, thiét bi, do Nhan vién phu Kiém tra theo chuyén dé
didu kién phuc dung day hoc, phong thi nghiém thuc hanh, trach : va kiém’tra
vu day - hoc) phong tin hoc, phong thu vién... ’ ’ dot xuat
Quan ly, thu, chi tai chinh; hoat dong ké todn, | Nhan viénké | Kiém tra dinh ky va kiém
thu quy truong hoc. toan, thu quy tra dot xuét




guén ly l:lf)i vy, lao dong, v¢€ sinh va cong tac y Nhan vién phu Kiém tra tk'l}n‘mg xuyén va
te hoc duong. . kiém tra
trach Y
dot xuat
Thuc hién céc cudc van dong va phong trao thi | Cén bd phu Kiém tra theo chuyén dé
dua. trch

IV LICH KIEM TRA, GIAM SAT NOI BO HANG THANG:

TT | Thoigian | Péi tweng kiém tra Néi dung kiém tra Th??h phan
: : kiem tra
Giao vién Thuc hién noi quy day hoc | Ban QLDH,
truc tuyén KTNB
Théang A X
1 anoor | TTCM Xay dung ké hoach GD BGH
Gi4o vién chu nhiém | Trién khai cac théng béo BGH
Cua nha truong
Giao vién Hd so ¢4 nhan TTCM
Théng " Z
2 10/2021 TTCM Xay dung ké hoach GD BGH
Gi4o vién chi nhiem | Xay dung ké hoach CN BGH
Vit Ly Hoat dong t6 CM Ban KTNB
g | Thang et Vien Dy gi6 thim 16 BGH,TTCM
11/2021 v gio tham 1op !
Gido vién cha nhiém | Hb so hoc ba cia GVCN BGH
Giao vién Ho so s sach gio vién TTCM
Truong Thi Nguyét Ho so QLTB day hoc BGH
Nguyén Thi  Kim | Cong tac luu trir ho so BGH
Hoanh
T6 Hoa Hoc Hoat dong t6 CM Ban KTNB
Thang | T6 Ngit viin Hoat dong t6 CM Ban KTNB
4 12/2021 ~
Lé Thanh Tran Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Lé Thi Tuoi Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
HG Thi Loan Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Nguyén Thi Minh Kiéu | Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Ha burc Kim Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB




H Nuét Kbudr Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Y Sai Nié Siéng Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
T6 Sir - Pia— GDCD | Hoat dong t6 CM Ban KTNB
5 Thang [ Gv chu nhiém Cong tac chu nhiém 16p BGH
01/2022 - ,
KT, TQ, CSVC Khoa s6, kiém ké cuoi| Ban KTNB
nam
Gido vién Ho so s sach gido vién TTCM
6 ;/232% Gido vién Du gid tham 16p BGH
HDNGLL Ké hoach HDNGLL BGH
T6 Toan Hoat dong t6 CM Ban KTNB
To Sinh hoc Hoat dong t6 CM Ban KTNB
Nguyén Vin Hoa Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Théng D4 Thi Thi Bich Kiéu | Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
8 3/2022 [ v§ Kim bdng Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Mai Thi Tuyét Nhung | Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Hoang Thi Trang Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Nguyén Thi Ngoc Hué | Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
T6 Tiéng Anh Hoat dong t6 CM Ban KTNB
T6 Tin hoc Hoat dong t6 CM Ban KTNB
T6 Thé duc — GDQP | Hoat dong t6 CM Ban KTNB
9 Ilggg% Nguyén Van Au Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Pham Thi Ha Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Hoang Ba Khuyén Kiém tra hoat dong SP Ban KTNB
Giao vién Ho so s sach gio vién TTCM
Céc to, ban, HD Chuan bi ho so thi dua Ban KTNB
10 ;23;% GVCN H& so chit nhiém BGH
TT H6 so danh gia GV BKTNB

1. TO CHUC THU'C HIEN




1. T6 chirc I lwong :

- Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo truong hoc gém: Hiéu
truong, Phd HT, Thanh tra nhan dan, Té truong chuyén mdn — VP, Chu tich cdng doan, Bi
thu doan, can bd y té trudng hoc.

- Déi tugng duge kiém tra: Cac doan thé, bo phan, to chuyén mén, ca nhan can b,
giao vién, cbng nhan vién va hoc sinh nha truong.

- Hinh thac kiém tra:

+ C& nhan, t6 chtic, bd phan thuong xuyén tu kiém tra

+ Thanh 1ap doan theo ké hoach hodc Kiém tra dot xuat.

- Phwong phap kiém tra:

+ Phuong phap quan sat (dam thoai, phong van).

+ Phuong phap diéu tra bang phiéu.

+ Phuong phap phan tich tai liéu.

+ Phuong phap tham gia nhitng hoat dong.

+ Phuong phap khac.

2. Cong tac tap huin

- Hiéu trudng to chirc tdp huin nghiép vu kiém tra, huéng dan noi dung, hinh thirc, bién
phap thuc hién ké hoach cho cac thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo; phan cong nhiém vu cu
thé, dinh hudéng coéng viéc cho timg thanh vién Ban Kiém tra ndi bo.

3. Qui trinh kiém tra

a) Chudn bj kiém tra:

Hiéu truong ra Quyét dinh kiém tra bang vin ban, dong thoi thong bao cho dbi tugng
duoc kiém tra biét trudc tir 2-3 ngay (trir kiém tra dot xuét); niém yét cong khai lich kiém tra tai
phong hop Hoi dong, phong cho clia gido vién, phong lam viée clia cac to chuyén mon.

b) Tién hanh kiém tra:

Cong bb quyét dinh kiém tra; nghe bao cdo va thu nhan thong tin,tai liéu lién quan dén
noi dung kiém tra; xem xét, xac minh tinh x4c thuc cia cac thong tin, tai liéu lién quan dén
ndi dung kiém tra, kiém tra cc loai hd so sb sach, du gi0, ghi bién ban ... nghién ciu, ddi
chiéu quy dinh dé dua ra nhan xét, danh gia vé ting ndi dung kiém tra; 1am viéc véi cac don
vi, ca nhan c6 lién quan dé 1am 16 noi dung kiém tra.

¢) Két thiic kiém tra:

Hoan thién bién ban kiém tra; bao céo két qua kiém tra; Hiéu truong théng bao két qua
kiém tra tai phién hop hoi dong; dura vao luu trir ho so theo qui dinh.

Lueu y: Néu d6i tugng kiém tra chua nhét tri v6i danh gia, nhan xét, két luan kiém tra thi
¢ quyén ghi v kién bao luu va kién nghi dé Thanh tra cap trén xem xét phiic tra nhung nhét
thiét phai ky tén vao bién ban kiém tra sau khi da ghi y kién bao luu.

4. Cong tac lwu trir ho so
Ho so kiém tra ndi bo gém co:
- Ké hoach kiém tra noi bd nam hoc;



- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo nim hoc; phén cong nhi¢m vu céc thanh vién
Ban kiém tra; két qua kiém tra.

- Céc loai s6 sach theo ddi cong tac kiém tra ndi bo; Cac loai bién ban kiém tra khac
(kiém tra dbi v6i cac tO, nhom; kiém tra ddi véi nhan vién hanh chinh...... ): Ban kiém tra ndi bd
tir thiét ké mau bién ban kiém tra cho phu hop.

- Cac loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu co).

Lueu y: Cac loai hd so ndy phai c6 day di cac ndi dung (phan tréng trong biéu mau khong
ghi chép thi gach chéo), cd day di cac chir ky ctia ngudi kiém tra va dbi tuong kiém tra, sap xép
theo thir tw va dugc dung trong cap tai lidu.

5. Ché dd bao cdo

a) Pinh ky hang thang trudc ngay hop HPSP; Ké hoach cong tac kiém tra nim hoc trudc
ngay 30/10/2021; béo cao so két hoc ky I trudc ngay 25/01/2022; béo céo téng két cong tac
kiém tra noi b nam hoc truéc ngay 25/6/2021.

b) Cac truong doan béo cao dot xuat khi duoc yéu cau va cd vu viée dic biét xay ra (ké ca
khi da giai quyét).

Noi nhan: HIEU TRUONG
- So GD&PT; X

-Cac T6 CM, Té VP;
- Luu:VT, H/so KTNB

Lé Vian Tho
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